Hazirend

Kispesti Kos Karoly Altalanos Iskola

A tanuldk egészségének, testi épségének megorzését szolgald szabalyok
1. A tanul6 kotelessége, hogy

- Ovja sajét és tarsai testi eépsegét;

- elsajéatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat vedo ismereteket;

- betartsa a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat

- azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha barkit veszélyeztetd helyzetet,
tevékenységet, ill. rendkivili eseményt vagy balesetet eszlel;

- azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsérilt;
- megismerje az épllet Kilritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

- rendkivili esemény esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait,
valamint a Kilritési terv el6irasait.

2. A testnevelési orakra, edzésekre, sportfoglalkozasokra vonatkoz6 szabalyok:

- a tanulé a tornateremben csak pedagogus felligyeletével tartézkodhat;

- a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai ruhazat helyett - sportfelszerelést

(tornacipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegité) kell viselniiik;

- a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gydriit, nyaklancot, 16g6
fulbevalot.

3. Az iskolaorvos vagy szakorvos elvegzi a tanuldk egészségugyi allapotanak ellendrzését,
szlirését az alabbi terlleteken:

- fogaszat;
- belgyogyaszati vizsgalat;
- a tovabbtanulas el6tt all6 tanulok vizsgalata nyolcadik évfolyamon.

4. Az iskolai védond végzi a tanulok szemészeti, higiéniai, tisztasagi sztirévizsgalatat.

5. Az iskola épuletében és bejarataitol 5m-es korzetében dohanyozni tilos.

Az iskola miikodési rendje

1. Az iskolaban tartézkodd gyermekek felligyeletét az iskola 6 ératol az tgyeleti teremben,
7.30-t0l az egész épiletben a tanitds végeig, illetve a tanoran kivili foglalkozasok idejere

tudja biztositani. Hétf6t6l csutortokig 1800-ig, pénteken 1600-ig.



2. Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.50-ig kell megérkezniik. 5 késés osztalyfénoki
figyelmeztetést von maga utan. A megnovekedett tanuléi 1étszamra vald tekintettel a sziilok az
iskola kapujaig kisérhetik gyermekeiket, kivéve az elsds sziil6ket, akik szeptember 30-ig
bejohetnek az osztalyteremig. Hivatalos iigyben érkezd sziild a portan kapott igazolas
birtokaban tartézkodhat az éplletben.

3. A tanitési 6rak és az orakozi szlinetek rendje a kbvetkezo:
ora: 7.05-7.50

ora: 8.00 - 8.45

ora: 9.00 - 9.45

6ra: 10.00 - 10.45

6ra: 11.00 - 11.45

Ora: 12.00 - 12.45

Ora: 12.55 - 13.40

Ora: 13.45 - 14.30
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A tanuldk a szunetekben vagy a folyosén, vagy a teremben tartézkodnak, a harmadik és a
negyedik sziinetben az udvarra is mehetnek. A felsés/menzas didkok kizarolag a tanitasi oraik
utén ebédelhetnek.

4. A tanuldk a tanitasi id6 alatt az iskola épuletét csak a szilé személyes vagy irasbeli
kérésére nevel6i engedéllyel hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az
iskoldbol valé tavozast csak az igazgatd, igazgatohelyettesek vagy osztalyfénok
engedélyezheti.

5. A tanulék az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevelé felugyeletevel
hasznélhatjak.

6. Az iskola épuletet reggel a szllok 7.50-kor kotelesek elhagyni. Napkdzben az iskola
éplletébe érkezé sziiloket, ill. idegeneket a portaszolgalat ellendrzi, nyilvantartja. A szilék a
kovetkez6 iddpontokban vihetik el a gyermekeiket az iskolabol:

1145 _ 1200; 1945 _ 1255; 1340 _ 1430; 1530 _ 1800

A sziil6 csak ugy viheti el ligyeletbdl gyermekét, hogy azt jelzi az ligyeletes pedagdgusnak.

7. A 2014-15. tanévtdl iskolank elektronikus naplot vezet. A sziilok egyéni belépd kodjuk
segitségével tudjak folyamatosan nyomon kovetni gyermekeik haladasat.

A tankonyvellatas iskolan bellli szabalyai:

A Kispesti Kds Karoly Altalanos Iskola tankonyvterjesztését a mindenkori jogszabalyoknak
megfeleléen kell szervezni és lebonyolitani. A tankonyvellatds hataridéit az aktualis
jogszabalyok teljes mértékben tartalmazzak, azok betartdsa és betartatdsa a tankonyvfelelds
felelossége.

1. A tamogatottsag igenyének felmérese (azokon az évfolyamokon, ahol az allam nem
tdmogatja a tankdnyvek beszerzését).

2. A megrendelendé tankonyvek kivalasztasa a helyi tanterv és az évente kiadott
tankonyvjegyzék alapjan.



3. A tankOnyvrendelés véglegesitése elott a sziilok (fizetds tanuldk) a megrendelendd
tankonyvekrél névre szold listdt kapnak, melyrél kihuzhatjdk azokat a tankonyveket,
amelyeket m&s mddon kivannak beszerezni. A modositott listan alairdsukkal jelzik a rendelés
lemondasat. A beérkezett listak alapjan megtorténik a tankdnyvek rendelése.

4. A Kello altal bejelentett idépontban Kiszallitott tankényvcsomagokat a tankonyvfelelGs
atveszi, és elvégzi a csomagok szamanak ellenérzését.

5. A tankényvek a tanitds elsd napjan kiosztasra keriilnek. A kiosztas idejére igazolni kell a
fizetds tanuloknak a befizetés tényét vagy az ingyeneseknek az érvényesség jogosultsagat
(kivéve az allam Altal tdmogatott évfolyamokon). Az ingyenes és a tartds tankdnyvek
konyvtari nyilvantartasba kertlnek. A tovabbi szabalyozast a konyvtar Szervezeti és
Miikodési szabalyzatanak 4. sz&mu melléklete tartalmazza. Ezeket a tankdnyveket az iskola
jogviszony megsziinésekor vagy a tanév végeén a tanuloknak vissza kell adniuk.

6. A tankonyvfelelds a konyvtarossal kozdsen Gsszedllitja a rendelésen feliill még sziikségessé
valt tankonyvek listajat, leadja a potrendelést, majd elvégzi az feleslegessé valt tankdnyvek
visszaruzasat. Jelzi a szallito felé a felmeriilé problémakat, reklamaciok.

A tanuldk feladatai sajat kornyezetiik rendben tartdsaban, a tanitési orak, az iskolai
rendezvények elékészitésében

1. Az iskola épuleteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi felelosek az iskola tulajdonanak megdvaséaért, az iskola rendjének,
tisztasaganak megorzéséért, a tiiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartasaért, a hazirendben megfogalmazott el6irdsok betartasaért. A teremben a tanuld
felelosséggel tartozik a padjéért.

2. Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, maga és tarsai utan
az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon. A termek atadasa és atvétele a hetes
feladata.

A tanulok mulasztasanak igazolasa

1. A tanul6 hidnyzését a tanitasi 6rakrol, valamint a tanoran kivili foglalkozasokrol igazolni
kell.

2. A szulé évenként gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ez alél mentesitést —
indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.

3. A mulasztd tanulé iskol&ba jovetelének els6é napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon beliil
igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A
tanuld 6réi igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hatarido alatt nem igazolja tdvolmaradésat.

4. A tanorén kivuli foglalkozéasokrdl torténd hianyzast is igazolni kell.



A tanulokkal szembeni fegyelmezé intézkedések
1. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- agresszid, a masik tanulo fizikai vagy lelki bantalmazasa

- egészsegre artalmas szerek iskolaba hozatala, fogyasztasa

- szandékos karokozas

- a nevelOk és alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése
- mindazon cselekmény, amely btincselekménynek minésiil

2. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban
eloéirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljards meginditasarol az iskola
igazgatoja vagy a nevelotestiilet dont.

3. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

4. A tanuld gondatlan vagy szdndékos karokozésa esetén a tanuld szil6je Kartéritésre
kotelezhet6. A kartérités pontos mértékét a korllmények figyelembe vételével az iskola
igazgatoja hatarozza meg.

Fegyelmi eljaras rendje

A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras rendje
A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 4.8 (1)/q szakaszéban foglaltak alapjan a tanuloval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait az alabbiakban hatarozzuk meg.

- A fegyelmi eljaras meginditasa a tanulo terhére rétt kotelességszegést kovetd 30 napon beliil
torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kotelességszeges ténye nem derdil ki azonnal.
Ebben az esetben a kotelességszegésrdl szold informacié megszerzését kovetd 30. nap a
fegyelmi eljaras meginditasanak hatarnapja.

- A fegyelmi eljaras meginditasakor az érintett tanul6t és sziilét személyes megbeszélés révén
kell tajékoztatni az elkovetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi eljarés
meginditasarol és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérol.

- A legaldbb haromtagu fegyelmi bizottsagot a neveldtestiilet bizza meg, a nevelbtestiilet ezzel
kapcsolatos dontését jegyzokonyvezni kell. A nevelGtestiilet nem jogosult a bizottsag
elnokének megvalasztasara, de arra vonatkozoan javaslatot tehet.

- A fegyelmi targyaldson felvett jegyzOkonyvet a fegyelmi hatarozat targyalasat napirendre
tiz0 neveldtestiileti értekezletet megel6zden legalabb két nappal szoban ismertetni kell a
fegyelmi jogkort gyakorld nevelOtestiilettel. A jegyzokonyv ismertetését kovetd kérdésekre,
javaslatokra és észrevetelekre a fegyelmi bizottsdg tagjai valaszolnak, az észrevételeket és
javaslatokat — mérlegelésiik utan a sziikséges mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

- A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkdveto tanulo, sziildje (sziilei), a fegyelmi
bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabbd a bizonyitasi céllal meghivott egyéb
szemelyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott szemelyek csak a bizonyitas
érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a targyalas céljara szolgélo teremben.

- A fegyelmi targyalasrdl és a bizonyitasi eljarasrdl irdsos jegyzokonyv késziil, amelyet a
targyalast koveté harom munkanapon belill el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény
igazgatojanak, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi eljarasban érintett tanulonak és
sziil6jének.



- A fegyelmi targyalds jegyzokonyvét a fegyelmi eljards dokumentumaihoz kell csatolni, az
iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

- A fegyelmi targyalast kovetéen az elsdfoku hatdrozat meghozatalat célz6 nevel6testiileti
értekezlet idépontjat minél korabbi idopontra kell kitiizni, de a fegyelmi eljarassal kapcsolatos
iratok elvéalaszthatatlansdganak biztositasara az iratokat egyetlen irattari szammal kell iktatni,
amely utan (tértvonal beiktatasaval) meg kell jel6lni az irat ezen bellili sorszamat.

12. A fegyelmi eljarast megeldz6 egyeztetd eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a koznevelési térvény 53. §-aban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd
eljaras eldzheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras célja a
kotelességét megszegd tanuld és a sértett tanuld kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem
orvoslasa erdekében.

Az egyeztetd eljaras részletes szabdlyait az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

- Az intézmény vezetdje a fegyelmi eljards meginditasat megel6zden személyes taldlkozo
révén ad informaciot a fegyelmi eljards varhatd menetérdl, valamint a fegyelmi eljarast
megeldzo egyeztetd eljaras lehetdségérol.

- A fegyelmi eljarast megindit6 hatarozatban tajékoztatni kell a tanulot és a sziil6t a fegyelmi
eljarast megel6zé egyeztetd eljaras lehetdségérdl, a tdjékoztatdsban meg kell jelolni az
egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét.

- Az egyeztetd eljaras kezdeményezése az intézményvezetd kotelezettsége.

- A harmadik kotelezettsegszegeskor inditott fegyelmi eljardsban az iskola a fegyelmie
eljarast megelozo egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulot és a
sziil6t nem kell értesiteni.

- Az egyeztet6 eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény igazgatoja tiizi
ki, az egyeztetd eljards idOpontjardl és helyszinérdl, az egyeztetd eljards vezetésével
megbizott pedagogus személyérdl elektronikus tton és irasban értesiti az €rintett feleket.

- Az egyeztetd eljaras lefolytatdsdra az intézmény vezetdje olyan helyiséget jeldl ki, ahol
biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei.

- Az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irdsos megbizasban az intézmény
barmely pedagdgusat felkérheti, az egyeztetd eljaras vezetdjének kijeloléséhez a sértett és a
sérelmet elszenvedett tanul6 vagy sziildjének egyetértése sziikséges.

- A feladat ellatasat a megbizandd személy csak személyes érintettsegre hivatkozva utasithatja
vissza.

- Az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras el6tt legalabb egy-egy alkalommal koételes a
sértett és a sérelmet elszenvedd féllel kilon-kilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az
allaspontok tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése.

- Ha az egyeztetd eljaras alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal egyetért,
az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges idore, de legfoljebb harom hénapra
felfliggeszti.

- Az egyeztetést vezetonek ¢€s az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljaras — lehet6ség szerint — 30 napon belll irasos megallapodassal lezaruljon.

- Az egyeztetd eljaras lezarasakor a sérelem orvoslasarol irdsos megéllapodas késziil, amelyet
az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala.

- Az egyeztetd eljaras idoszakaban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozé tanulo
osztalykozosségében kizarolag tajékoztatasi céllal és az ennek megfeleld mélységben lehet
informaciot adni, hogy elkertilhetd legyen a két fél kozotti nézetkiilonbség fokozodasa.



- Az egyeztetd eljards soran jegyzOkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzokonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.

- A sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodéasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykdzosségeben meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott
kdrben nyilvanossagra lehet hozni.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

1. A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkdzokon kivil méas dolgot csak akkor
hozhatnak magukkal, ha azt valamelyik nevelével megbeszélik.

2. Nagyobb értékli targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes orat, stb.), valamint nagyobb
Osszegli pénzt a tanulok az iskolaba csak a sziilé engedélyével — rendkivil szlikséges esetben
— hozhatnak. llyen esetben az iskolaba érkezéskor a nagyobb értékii targyat a tanulok
leadhatjak megorzésre az iskolatitkari irodaba. Az iskola ezekért a targyakért maskilonben
felelosséget nem vallal.

3. Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a tanulashoz
nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kidertil, a tanuld koteles azt a nevelének leadni
meg0rzésre, ellenkezé esetben fegyelmi vétséget kovet el. EIs6 alkalommal

a tanitéasi nap vegen visszakapja, tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a
szllének adja at.

4. A tanulok az iskolaba kerékparral is jarhatnak engedéllyel. A kerékpart az iskola teruletén
csak tolni lehet, és azt az udvari kerékpartaroloban kell tartani. Gorkorcsolyaval, ill.
gordeszkaval, rollerrel iskolaba jarni nem lehet, mert ez az éplletben nagy balesetveszélyt
jelent, és elhelyezését sem tudjuk megoldani.

5. Mobiltelefon hasznélatanak szabalyai: Az iskolaba érkezéskor a mobilt ki kell kapcsolni,
bekapcsolni az iskola elhagyasakor lehet. A mobiltelefon semmilyen funkcidjat nem lehet
hasznélni (zene, fényképezés, szamologep, internet).

6. Iskolankban elvaras, hogy a tanulék megjelenése legyen tiszta és apolt; az iskola teriiletén
és az iskolai programokon minden tanulé koteles Oltozkodését a tarsadalmi normakhoz
igazitani. A kozosséghez tartozas szellemében a tanulé koteles tekintettel lenni més kord,
nemi ¢és izlést tarsaira. A kisebbek erkolcsi védelemhez vald alapjoga megkdveteli, hogy
kihivd vagy erdszakot sugalld 6ltozékkel a tanuldo nem hozhatja zavarba a koriilotte 1évoket,
iskolai viseletét a kenyelem és visszafogottsdg hatarozza meg. Iskolai Unnepélyeken fehér
bluz/ing, s6tét szoknya/nadrag, valamint az iskolai nyakkendd, illetve sél viselése kotelezo.

A hazirend szabalyai érvényesek valamennyi iskola altal szervezett programra (az
iskolaépuleten beltl és kival is).



melléklet:

Sorsolas lebonyolitasa helyhiany esetén
(20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI rendelet 24. § (6) bekezdés szerint)

A sorsolds id6pontjarol minden érdekelt irasbeli tdjékoztatast kap a sorsolast megelézden
legalabb 7 nappal. A sorsolason a sziilének, vagy hivatalos meghatalmazottjanak, az érdekelt
pedagdgusoknak, az iskola igazgatdjanak és helyetteseinek részt kell venni. A sorsolas
tisztasdgat a kerdleti tanigyi kézpont munkatarsa személyesen felligyelheti. A sorsolast az
azzal megbizott személy folytatja le

A sorsolasra vard tanulok nevét egyénenként zért boritékban kell elhelyezni. Az igazgatd a
szabad féréhelyek szdmanak megfeleld szamu boritékot huz ki és azokat a jelenlévd sziilok
el6tt nyitja ki.



